
Minta feladatsor 

B 

Kedves Felvételiző!  

Az alábbi feladatok megoldására 30 perc áll rendelkezésedre. A feladatok megoldásához 

semmilyen segédeszköz nem használható.   

Sok sikert kívánunk!  

1. Fájl- és mappakezelés  

1.1. Hozz létre egy új mappát a C: meghajtó gyökerében! A mappa neve a saját neved 

legyen.  

1.2. A feladat megoldása során a megadott forrásfájlokat és a kész munkáidat ebbe a 

mappába ments el! 

2. Word szövegszerkesztés 

2.1. Nyisd meg a virág.docx fájlt és végezd el az alábbi feladatokat a leírás és a minta 

alapján! 

2.2. Betűtípus Calibri, használható betűméret 13 és 16 pt. 

2.3. Szúrd be a telefon szimbólumot. 

2.4. A cím középre igazított, ritkított, előtte és utána is egy sor távolság van. 

2.4. A felsorolások rendelkezzenek listajellel! 

2.5. Hozd létre a táblázatot és formázd meg a minta szerint. 

2.6. A virág.jpg képből alakíts ki a mintán látható képeket és helyezd el a dokumentumban. 

 

 

 

  

 

 

  



3. Táblázatkezelés  

3.1. A költségek.xlsx fájl egy család egy adott heti kiadásait tartalmazza. Nyisd meg a 

fájlt és végezd el az alábbi feladatokat! A számításokhoz képletet vagy függvényt 

használj! 

3.2. Formázd meg a táblázatot az alábbi minta és leírás szerint! 

3.2.1. Az oszlopok címe középre igazított, félkövér. 

3.2.2. A számok ezres tagolásúak, a számított értékek félkövér, dőlt, középre igazított. 

3.2.3. Végzed el a minta szerinti szegélyezést! 

3.2.4. Ügyelj arra, hogy a számításokban a minta szerinti tizedesjegyek jelenjenek 

meg! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3. Számold ki az összes fogyasztást és a heti átlagot!  

3.4. Az E oszlopba írasd ki, az összes fogyasztás hány %-a volt az egyes napokon! 

3.5. A B12-es cellába a jelenítsd meg, mekkora volt az eltérés a legnagyobb és legkisebb 

élelemiszerre költött összeg között. 

3.6. Készíts kördiagramot, amely a költségek alakulását mutatja! A diagram címe 

„Költségek alakulása” legyen. A jelmagyarázatot bal oldalra helyezd el, a körcikkek 

felett a % (vagy a pontos érték) legyen látható. 


