FIAT 2013/2014 – XXI. ker.	II. kategória	Szövegszerkesztés
Kedves Versenyző!
Ebben a feladatban egy Word dokumentumot kell elkészítened.
· A C: meghajtó gyökerében hozz létre egy mappát! A mappa neve a neved és osztályod legyen! Ebbe mappába kell mentened a kész dokumentumot a megfelelő néven. 
· A feladat megoldásához szükséges dokumentumot az U:\FIAT2015\Szövegszerkesztés mappában találod meg labor.docx néven.
Word szövegszerkesztés
Iskolánk új, korszerű laboratóriumokkal bővült. Az új laborokban számos biológia, fizika és kémia kísérletet végezhetnek el a diákok. Nyisd meg a labor.docx fájlt és végezd el a feladatokat. 
1) [bookmark: _GoBack]A lap mérete A/4-es, a margók a jobb és a bal oldalon 1,5 cm-esek. A betűtípus Times New Roman vagy Ariel, betűméret 10, 12, 14 vagy 20 pont.
2) A hiányzó szövegrészeket írd be a dokumentumba.
3) Formázd meg a dokumentumot; betűmért, stílus, behúzások, igazítások, sorköz, térköz kialakítása a minta szerint.
4) Alkalmazz listajelet a felsorolásoknál.
5) Az időpont, helyszín, regisztrációs részt behúzással és tabulátorokkal alakíts ki és tegyél ki dupla vonalas szegélyt.
6) Készítsd el a lábjegyzeteket.
7) Lásd el a dokumentumot oldalszegéllyel.
Eredményes versenyzést kívánunk!
