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II. kategória
Szövegszerkesztés


Kedves Versenyző!

Készítsd el a következő dokumentumot a megadott minta alapján!
1. A C: meghajtó gyökerében hozz létre egy mappát! A mappa neve a neved és osztályod legyen! Minden munkádat ebbe a mappába készítsd el! Ha végeztél a feladat elkészítésével, másold a kész dokumentumot a V: meghajtó gyökerébe!
2. A nyers szöveget az U:\2013alkalmazói\szövszerk mappában találod Budapest_nyers.doc néven. Ugyanitt találod a dokumentum elkészítéséhez szükséges képeket is.
3. A kész dokumentumot Saját neveddel azonos néven mentsd el, doc vagy docx kiterjesztéssel! A lap mérete A4-es, minden margó 2 cm.
4. A lap tetején lévő cím nagy méretű, árnyékos, sötétkék színű, hullámos elrendezésű betűkből álljon! A címet kialakíthatod WordArt segítségével is! (A hullám íve a mintától eltérhet.)
5. A főszöveg betűtípusa Times New Roman, a betű mérete 12 pont, a kék hátterű címeké 16 pont. Figyelj a betűstílusokra (aláhúzott, kiskapitális, stb.), a betűk színére és a ritkításra!
6. A bekezdések között 6 pont, a kék hátterű címek előtt 24, utánuk 12 pont térköz van. A főszövegben a bekezdések első sor behúzása 0,6 cm.
7. Ügyelj a Röviden című részben lévő különleges jelek beszúrására! Az adatok mellé a Térkép.png képet 4,5 cm oldalúra átméretezve szúrd be!
8. Az első oldal szövegének végén gondoskodj arról, hogy a folytatás új oldalra kerüljön. Az első oldal alján lévő ábrába a képeket (Buda.png, Pest.png, Óbuda.png, Budapest.png) átméretezés nélkül szúrd be! Az ábrán a feliratokhoz Comic Sans MS betűtípust használj!
9. A második oldal tetejére a szöveggel egy sorba szúrd be Panoráma.jpg képet.
10. A második oldal közepén a két listát egy szegély nélküli táblázat segítségével, az ábrának megfelelően alakítsd ki! A lista elemei között ne legyen térköz vagy sorköz! Bármilyen kézírást utánzó betűtípust használhatsz, amelyben szerepelnek a magyar ékezetes betűk.

11. A lap aljára a képeket egységesen 6 cm szélességűre átméretezve, a minta szerinti elrendezéséhez hasonlóan szúrd be!
12. A két lista előtti bekezdés végére a forrás megjelölését lábjegyzetként alakítsd ki a mintának megfelelően. A lábjegyzet betűmérete 10 pont. 

13. Az élőlábban lévő szöveget a mintának megfelelően írd be, és helyezd el! A betűméret itt is 10 pont legyen.
14. Ne feledkezz meg a gyakori mentésről! 
Eredményes versenyzést kívánunk!
