FIAT 2012/2013 – XXI. ker.
II. kategória
Komplex II.

Kedves Versenyző!

Készítsd el a következő táblázatot és dokumentumot a megadott minta és leírás alapján!
1. A C: meghajtó gyökerében hozz létre egy mappát, és nevezd el saját magadról! Másold át ebbe az U:\2013alkalmazói\kompl2 mappa tartalmát. Minden munkádat ebbe a mappába készítsd el! Ha végeztél a feladat elkészítésével, másold az elkészült dokumentumot és munkafüzetet a V: meghajtó gyökerébe!

Táblázatkezelés
2. A nyers táblázatot Budapest népessége_nyers.xls néven találod. A kész dokumentumot Saját neveddel azonos néven mentsd el, xls vagy xlsx kiterjesztéssel! A táblázat Budapest kerületeinek népességét és területét tartalmazza.
3. A táblázat alsó részén képlettel határozd meg a kerületek népességének és területének összegét, átlagát, továbbá legnagyobb és legkisebb értékét!
4. A D oszlopban képlettel határozd meg, hogy az egyes kerületekben hány fő jut 1 km2-re!

5. Az E oszlop celláiba másolható képlettel a több szöveg jelenjen meg, ha az adott kerület lakóinak száma Csepelnél (XXI. kerület) több, egyébként maradjon a cella üresen. Képlettel határozd meg az E27 cellában, hogy hány ilyen kerület van!

6. Ábrázold oszlopdiagramon az egyes kerületek lakosságának létszámát! A diagram címe és elrendezése feleljen meg a mintának!

7. Formázd meg a táblázatot a minta szerint! Ügyelj a felső indexre, a cellák igazítására és összevonására! A számok ezres tagolásúak, tizedesjegy nélküliek!

8. Emeld ki pirossal a táblázatban a Csepelhez tartozó sort, valamint a diagramon a Csepelhez tartozó oszlopot!

Szövegszerkesztés

9. A nyers szöveget Kerületek_nyers.doc néven találd, a szükséges képek az átmásolt mappában vannak. A kész dokumentumot Saját neveddel azonos néven mentsd el, doc vagy docx kiterjesztéssel!

10. A lap mérete A4-es, a felső és alsó margó 2 cm, a bal és jobb 3 cm.
11. A lap felső részét egy szegély nélküli táblázat segítségével alakítsd ki, a címer.jpg és a zászló.png képet beszúrás után méretezd 4 cm szélességűre. Mindhárom cella tartalma középre zárt.
12. A szöveg betűtípusa Times New Roman, a főszöveg betűmérete 11 pont, az alcímeké 14, a főcímé 26 pont. Figyelj a betűstílusokra (aláhúzott, kiskapitális, stb.), a betűk színére és a ritkításra!
13. A főszöveg bekezdései között térköz nincs, az alcímek előtt 12, utánuk 6 pont térköz van, és 6 pont térköz van a felsorolás elemei között is. A főszöveg első sorainak behúzása 0,8 cm.
14. A mintának megfelelően szúrd be és méretezd át a régen.jpg és a ma.jpg képeket. Az alsó diagramot az általad készített táblázatból kell beszúrnod!
15. A felsorolás utolsó pontjához tartozó magyarázatot lábjegyzetként alakítsd ki, a mintának megfelelően. A lábjegyzet betűmérete is 11 pont. 

13. Az élőfejben lévő szöveget tetszőleges kézírást utánzó betűtípussal alakítsd ki!
14. Ne feledkezz meg a gyakori mentésről! 
Eredményes versenyzést kívánunk!
