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Kedves Versenyző!
Ebben a feladatban egy Word dokumentumot kell elkészítened.
· A C: meghajtó gyökerében hozz létre egy mappát! A mappa neve a neved és osztályod legyen! Ebbe mappába kell mentened a kész dokumentumot a megfelelő néven. 
· [bookmark: _GoBack]A feladat megoldásához szükséges dokumentumot az U:\FIAT2015\Szövegszerkesztés mappában találod meg büfé.docx néven.
Word szövegszerkesztés
A Légy Okos Gimnáziumban szeptembertől megújul a büfé. Szélesebb választékkal, kedvező áron várják a diákokat és az iskola dolgozóit. Ennek a bemutatására készítsd el a minta alapján a büfé.docx Word dokumentumot.
1) A lap mérete A/4-es, a margók mindenhol egységesen 1,5 cm-esek. A betűtípus Times New Roman és Ariel, betűméret 10, 12, 16, 20 és 36 pont.
2) Írd be az első sort a dokumentumba. Középre az oldalszámot szúrd be és szegélyezd a minta szerint.
3) A többi hiányzó szövegrészeket is írd be a dokumentumba.
4) Formázd meg a dokumentumot; betűtípus, betűmért, stílus, behúzások, igazítások, sorköz, térköz kialakítása a minta szerint.
5) A chip, kóla, csoki szövegeket keretezd be.
6) Az árlap szöveget és a pizza.jpg képet helyezd el a dokumentumba. A szöveget és a képet úgy formázd meg, hogy a minta szerinti méretben és helyen legyen.
7) Alkalmazz listajelet a felsorolásoknál.
8) A dokumentum egyik része levágható lesz. Formázd meg a minta szerint. Az aláírásokat tabulátorral készíts el.
9) Készítsd el a lábjegyzeteket.
Eredményes versenyzést kívánunk!
